AVANTAGES

Pas de TVA

Pas de démarches administratives

Pas de charges sociales

Pas de contraintes

Pas de contrat de travail

Confidentialité

Flexibilité

Seul le travail effectué est facturé

Stéphanie ELDIN
Diplomée en Gestion d’Entreprise
Quartier bauvache
07220 SAINT MONTAN

Téléphone : 06.20.63.69.30
Mail : stephanie.eldin@orange.fr
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La Solution économique

pour faire face
a Vos Ssolucis

administratifs



Vous étes débordé par les taches

administratives ?
Elles s'accumulent ?
Vous n’avez plus le temps ?

La solution existe :

Stéph@nie Buro-Tik, vous  propose
une assistance sur mesure avec des
prestations a la carte :

occasionnelles ou réguliéres.

Stéph@nie Buro-Tik, s'adresse aux

0 Artisans

0 Chefs d’Entreprise

0 Professions Libérales
0 Associations

0 Particuliers.

Saisie et mise en page

Courrier

Compte-rendu

Bulletin d’information

Création de tableau et d'imprimé
Numeérisation

Devis

Facture

Suivi réglement client
Relance

Trésorerie
Rapprochement bancaire

Création de :

En-téte et Pied-de-page
Etiguettes

Plaquette, Affiche
Carte de visite

CVv

Courrier

Saisie en tout genre
Carte

Menu

Faire-part

Invitation

Liste non exhaustive

N’hésitez pas a me contacter si vous avez un
besoin particulier.

Les tarifs sont H.T puisque I’'entreprise n’est pas

soumise a la TVA.

25 € de I’heure

0 Saisie de documents divers
(facture, devis, courrier............ )
Trésorerie a I’heure

Création de tableau ou d’'imprimé
Création d’en-téte et pied-de-page
Planche d’étiquettes

Création d’une plaquette

SO

O Carte de visite

Forfait 4 h par mois 100 €
Forfait 8 h par mois 200 €
Forfait 16 h par mois 380 € (- 5%)
Forfait 20 h par mois 475 € (- 5%)

5¢€

25€
10 €
25€
6€
50 €

me consulter

Les tarifs comprennent la prestation de

service et les fournitures.

Tarifs en vigueur jusqu’au 31/12/2011



